SEL §94 - flow

@nsker privat hjeelper til
udfgrelse af § 83 stgtte.

Modtager telefonbesked
med oplysning om timetal og
opgave

Modtager
telefonopkald eller
besgg

A

L
A 4

Visitator

Henvendelse skal ske
via visitator uanset hvor
den kommer fra.
Tidsfrist for handling:
"ny” borger = 2 uger
"kendt” borger = 3 uger

Visitatorbesgg hos borger - gnsket
hjeelper skal deltage:
(Re)vurdering af borger + udmale hjzelp
Screene potentiel hjeelper + giv borger
besked om vurdering pa mgdet.
Oplys om tidsperspektiv og proces.
Udlever folder til hjeelper om ansvar og
forpligtigelser

Beslutning

Stop: forkert Igsning eller
hjeelper. Afklares med borger
hvem der i stedet skal levere
hjeelp

Fortsat: Udmal hjzelp. Giv
besked om timeantal til
borger + hjalper.

Afslut

Afslut §94
sag

Afklar med borger
hvem der i stedet skal
levere hjzelpen

Modtager besked om
accept:
Samlet faglig
vurdering i nexus +
MAIL til teamleder
inkl. indsatser + evt.
forbehold.

A

A

Teamleder

Hjeelper

Modtager telefonbesked med
oplysning om timetal og
opgaver

Beslutning

Afslar

Accepterer

Lgn og Personale
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Modtager
telefonopkald Modtager brev
eller besgg

Deltager i samtale - foregar i
borgers hjem

1 2

BREV til borger om
Afslut § 94 bevilling af privat hjeelper.
sag MAIL til ‘Ign og personale’
- oplys:
Afklarer med Timetal + Cpr pa hjzelper +
borgere hvem borgers navn og cpr. +
der skal levere opstartstidspunkt +
hjelpen vedhaeft udfyldt
beregningsskema.

X
Anszttelsessamtale med hjzelper i borgers hjem. Hjaelper Godkender IKKE hjzelper: Besked til visitation pr I
skal medbringe straffeattest - og bgrneattest hvis borger er MAIL. Besked til hjzelper ved afslutning af
under 15 ar og/eller bgrn i hjem under 15 ar. samtalen eller pr. tif. efterfglgende

Vurdering af hjaelpers kompetencer + behov for oplzering, 1.

hjeelp kursus, forflytningskursus. Vurdering af APV + Beslutning - . R orientering.
ey e Godkender hjaelper: Besked til visitation pr MAIL. Ansattelsesbrevet

middelk Referat om samtale i borgerjournal. slettes derefter fra
Tidsfrist: Besked til hjeelper ved afslutning af samtalen eller mailindbakke

kontakt for aftale om samtalen = 1 uge pr. tIf. efterfglgende + giv akutnummer +

Gennemfgrelse af samtalen = 2 uger kontaktinfo til hjemmeplejen/teamleder

Modtager
ansaettelsesbrev:
tjek at timeantal +
startdato + person er
korrekt.
Ansattelsesbrevet
slettes derefter fra
mailindbakke

Visitator

Modtager
ansaettelsesbrev til

Deltager i samtale der foregar
hos borger.
Medbringer straffeattest og evt.
bgrneattest

Hjeelper

A 2

Oprette
personalemappe
Anszttelsesbrev til
hjeelper

Oprette i Ignsystem
Sende
anszettelsesbrev til
orientering til visitator
+teamleder

Lgn og personale
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Modtager
telefonopkald eller
bespg

Visitator

Afklarer med
borgere hvem der
skal levere hjzelpen

REVISITATION
- ved kontakt fra
teamleder efter MUS
- ellers revisitation
hvert 2. ar

A

Afslutter alle
indsatser

Opmarksomhed pa
sygdomsforlgb/frekvens/lengde.
Evt kontakt til teamleder

A

Tearileder

hjeelp til at komme i
personalemappen)

Sikre OPF@LGNINGSSAMTALE
efter 2 mdrs anseettelse
(inden prgveperioden
udlgber). Referat af samtalen
laegges i personalemappe
(Kontakt Lgn og Personale for

Beslutning

Anszttelse ma
ophgre — giv
besked til
visitator

Anszttelse
fortsaetter

A

MUS 1 x arligt med
hjeelper: passer opgaver,
behov for ny viden/
kompetenceudvikling e.l
for at kunne varetage
funktionen.

Ved behov for tilpasset
hjeelp til borger kontakt
visitator mhp revisitation

Ved borgers

INDLAEGGELSE i mere end
ét dggn: teamleder/
planlzegger giver besked
til Lgn og Personale +
igen ved udskrivelse (med

henblik pa Igntraek for

perioden)

Ved borger MORS:

teamleder /
planlaegger giver
besked til Lgn og
Personale + til
visitation

Ved hjzelpers SYGDOM og FERIE:
sikre andet personale til
varetagelse af hjzelp hos borger.
Besked til Lgn og Personale med
henblik pa fravaersregistrering /
ferieindberetning.

Ved sygdom gives tillige besked
til visitation.

Hjeelper

Lgn og Personale

Lgn og Personale
foretager Igntraek

Lgn og Personale
stoppe lgn

Lgn og Personale registrer
sygefravaer + ferieindberetning
iRI




	NY § 94 flow.vsdx
	Side-1
	Side-2
	Side-3


